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제 목  2021학년도 2학기 문화예술대학원 성적입력 및 성적근거물 제출 협조 요청(건)

1. 관련 : 가. 대학원학칙 제24조 “학점인정 및 성적평가”

          나. 학업이수에 관한 규정 제3장 “성적처리”

2. 위 관련근거에 의거 2021학년도 2학기 성적처리를 위해 문화예술대학원 교수님들께서는 

아래 사항을 확인하셔서, 학사일정에 차질이 없도록 입력기간 내 성적입력 및 성적근거물을 

대학원교학팀으로 제출하여 주시기 바랍니다.

- 아   래 -

가. 성적입력기간 : 2021년 12월 27일 ~ 12월 31일

나. 제출서류 : 출석부, 성적단표, 시험답안지, 과제물 등

    ※ 성적단표 및 출석부 제출 시 담당교수님 확인 서명 필수입니다.

    ※ 추후 학사운영 점검에 대비하여 성적근거물은 중요한 근거자료이오니, 교수님들의 협조 부탁드립니다.

다. 제출기한 : 2022년 1월 07일(금)까지

라. 제출장소 : 경기드림캠퍼스 글로벌인재관 2층, 대학원교학팀 사무실

붙임 : 성적평가관련 대학원 학칙 및 성적입력절차 1부.  끝.
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붙임 # 1

제24조(학점인정 및 성적평가) 

① 교과의 이수는 학점단위로 하고, 매학기 15시간 이상으로 한다.

② 과목별 이수인정 학점은 C등급 이상으로 한다.

③ 학생은 수업시수의 3/4 이상을 출석하여야 하며, 수료를 위한 총 이수학점의 평균평점은  

   3.0 이상이어야 한다.

④ 학업성적의 등급과 점수 및 평점은 다음과 같다.

1. 본교 홈페이지에 접속한다. ☞ 상단에 로그인을 클릭하고 교번(아이디) 및 패스워드를 

입력창에 입력한 후 홈페이지 하단 학사정보시스템 클릭하여 학사정보시스템에 

들어간다.

   ※ 참고사항 : 교번(아이디)는 대문자로 입력해야 함

      예시) P0030 (교번을 모를 경우 패스워드 입력창 우측 아이디 찾기를 클릭하여 검색한다)

등 급 A+ A B+ B C+ C F

점 수 100~95 94~90 89~85 84~80 79~75 74~70 69이하

평 점 4.5 4.0 3.5 3.0 2.5 2.0 0

대학원 학칙

성적입력절차



2. 학사정보시스템에서 호환성보기를 설정한다.

   

 ▪ 호환성보기 설정하는 법 1.  

   - 명령메뉴가 보이면 명령도구를 클릭하고,

메뉴에서 호환성 보기 설정을 클릭한다.

   - 오른쪽 그림처럼 호환성보기설정변경이

     나오면 yewon.ac.kr을 입력한 뒤, 추가 

버튼을 클릭하세요.

 ▪ 호환성보기 설정하는 법 2.  

   - 상단에 명령메뉴가 안보이면 우측 상단에 

     을 클릭하고, 메뉴에서 호환성 보기 

     설정(B)을 클릭한다.        

               

   - 위에서처럼 호환성보기 설정 변경이 나오면 

yewon.ac.kr을 입력한 뒤, 추가 버튼을 

클릭하세요.

                                             

 



3. 성적정보의 성적입력을 클릭하여 담당과목을 확인한 후 성적입력의 선택버튼을 클릭하여 

각 교과목별 수강신청자를 확인한다.

    

4. 수강신청자 전원의 점수를 각 항목별(출석, 과제, 중간, 기말)로 강의계획서에 입력한 

각 항목별 성적 반영비율에 준하여 입력한다. (등급별 비율을 적용하여 입력) 입력 후 

하단에 위치한 저장 버튼을 클릭한다.

   



5. 성적입력이 이상이 없을 경우 프린트 버튼을 클릭하여 출력한 후 성명 옆(인)란에 

날인하여 출석부와 함께 제출한다. (이상 있을 경우 6번 참고) 

6. 성적입력 상태에 이상이 있을 경우(저장버튼 누를때 “FAIL" 창이 나타남) 성적 등급별 

비율 범위를 벗어난 것 일수도 있으므로, 성적 등급별 비율을 다시 확인하고 입력한다.

7. 저장까지 완료하면, 마지막으로 성적정보의 성적조회를 클릭하여 각 교과목별로 성적 

입력 상태를 확인한다.

8. 출석부 및 성적단표 제출

    - 2021학년도 2학기 출석부(보강일자 준수작성) 및 성적단표를 2022년 1월 07일(금)까지 

대학원교학팀으로 제출한다.


